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Na temelju Statutz | Osnovne Ekole Sela ravnatelj dana  29.10.2019. godine donosi

T

PROCEDURU

o izdavanju i obra¢unu naloga za sluZzbeno putovanje

L

Ova Procedura propisuje nain i postupak izdavanja te obracun naloga za sluzbeno putovanje zaposlenika Skole.

1L

Naknade troskova sluzbenog putovanja keje proizlaze iz obraduna putnog naloga obracunavaju se i isplaéuju sukladno izvorima radnog prava i poreznim propisima.

Naknade troskova sluzbenog putovanja osobama koje nisu zaposlenici Skole. obracunavaju se i isplacuju sukladno internim aktima Skole. poreznim propisima i propisima koji ureduju
obvezne odnose te se ova Procedura na odgovarajuéi nadin mo2e primijeniti i na te osobe.

IL

Izrazi kojt se koriste u ovoj Procedur za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose s¢ na mutke i Zenske osobe.

Hi.

Nacin i postupak izdavanja tc obratun naloga za sluZbeno putovanje (u nastavku: putni nalog) zaposlenika Skole odreduje se kako slijedi:

Red.

Aktiv {4
e Aktivnos!

Zahtjev/prijedlog
zaposlenika

- za odlazak na sluZzbene
putovanje

Opis aktivnosti

vamm,mm#mw na %aﬁaa m,aw,mm,w, Wmmuﬂ%wm ili

- nekog drugog dokumenta preuzima u tajnistve
- skolc obrazac putnog naloga. ispunjava podatke

o putu { ime i prezime, datum odlaska, mjesto u

- koje sc putuje, svrha puta. trajanje puta) te tra

odobrenje ravnatelja za odlazak na sluzbeno
putovanje.

Odgoevorna osobha

Zaposlenik

DPokument

Poziviprijavnica | program
puta’struénog usavriavanja,
izleta, ckskurzije, odnosno
izvanufionicke nastave i sL

Rek

15 dana prije odlaska na sluzbeno

~ putovanje, osim ako se radi 0

neplaniranom putu (3 dana prije
odlaska)



