
Na temelju clanka l-2.,,anka 15. st.2. Zakona o javnojnabavi (NN 120/16), dlanka L18' Zakona o

odgoju iobrazovanju u osnovnojisrednjojsr"ittrrrru 87lO8,86109,gzlLo' 105/10' g1ltL'5112',

16112,86172,1261D:;4lL3,t52lt4'07ltl'68118'g',l[g\idlanka 
72. Statuta osnovne 5kole sela'

sela, ravnateljica skoie uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora donosi

I. OPCE ODREDBE

PRAVILNIKA

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak t.

U svrhu poitivanja osnovnih naiela javne nabave te zakonitog' namjenskog i svrhovitog trolenja

proradunskih sredstava, ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem

tekstu: Pravilnik) ureduju se postupci koji prethode stvaranju ugovornih odnosa za nabavu roba i

usluga procijenjene vrijednostido 200.000,00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)iza

nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500'000'00 kuna bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a)

(u daljnjem tekstu:jednostavna nabava),, koi" sukladno odredbama Zakona o javnojnabavi(u

daljnjemtekstu:Zakon)nepostojiobvezaprovedbepostupakajavnenabave.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika' dijele se na:

- postupke nabave tija je procijenjena vrijednost manja od 70'000'00 kuna

-postupkenabavedijajeprocijenjenavrijednostjednakailivetaodT0.000,00kunado
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna za nabavu radova'

Svi postupci jednostavne nabave jednaki i veii od 20'ooo'00 kn moraju biti usklatleni s Planom

nabave, a sredstva osigurana u Financijskom planu osnovne Skole Sela ( u daljnjem tekstu: S*ota ).

lzrazinavedeniuovomPravilnikuneutralnisuiodnosesenaosobeobaspola.

Ravnateljica sukladno odredbama Statuta Skole odluduje o:

-ulaganjuinabav|opremetenabaviosnovnihsredstavaiostalepokretneimovinetijajepojedinadna
vrijednost manja od 70'000,00'

St<otst<i odbor sukladno odredbama Statuta Skote odluduje o:

- ulaganiu i nabavi opreme te nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne irnovine dija je

pojedinadna vrijednost veca od 70'0O0'@ kuna do 200'000'00 kuna

--nabavirobaiuslugapojedinaEnevrijednostiodT0.000,0okunado20o'm0,0okuna,aza
radove od 70.000,0O kr'lna do 5O0'0O0'O0 kuna'



Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Skola u odnosu na sve gospodarske subjekte,
uzet ie u obzir natelo trii5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije,
nadelo uzajamnog priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

etanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave Skota je duzna, osim odredbi ovoga pravilnika, pridrZavati
se idrugih pozitivnih zakonskih ipodzakonskih propisa vezanih za pojedini predmet jednostavne
nabave, Procedure stvaranja ugovornih obveza i drugih internih akata 5kole.

tlanak 4.

U ustanovama nad kojima Grad sisak ima osnivadka prava provodise zajednidka nabava na temelju
Sporazuma o provodenju zajednidke nabave za Grad Sisak, trgovadka druitva u vlasni5tvu Grada
siska, ustanove nad kojima Grad sisak ima osnivadka prava i Zajednicu sportskih udruga Grada Siska.

II. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

tlanak 5.

o sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakona idrugih propisa koji ureduju
podrudje sukoba interesa.

III. PREDMET NABAVE

elanak 6.

Za nabavu roba, radova i usluga koje se nabavljaju prema ovom pravilniku, u plan nabave Skole
obavezno se unose podacio predmetu nabave i procijenjenojvrijednosti nabave.

St<ola je duina za svaku proradunsku godinu donijeti pran nabave.

Plan nabave moie se dopunitistavkom raduna iz radunskog plana, iznosom financijskog plana,
oznakom sklapa li se ugovor iri se izdaje narudibenica isritno.

Stavke procijenjene vrijednostinabave moraju biti uskladene s Financijskim planom Skole.
lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na dodanu
vrijednost ( PDV ).

Stotskiodbor mora usvojiti Plan nabave najkasnije do kraja prethodne pnoratunske godine u odnosu
na godinu za koju se donosi plan nabave

Plan nabave mole se izmijeniti i dopuniti na nadin da sve izmjene i dopune moraju biti vidljivo
naznaeene u odnostt na osnovni Flan nabave. lzmjenu i dopunu plana nabavetakoderusvaja Stokti
odbor.



Stola;e duina Plan nabave objaviti na svojim internetskim stranicama u roku 30 dana od njegova
usvajanja' lzmjene i dopune Plana nabave takoder se objavljuju na internetskim stranicama.

objavljeni Plan nabave injegove izmjene idopune moraju na internetskim stranicama biti dostupni
najmanje do 30. lipnja sljedeie proradunske godine.

IV. ODGOVORNA OSOBA ZA PROVODENJE NABAVE

etanak 7

odgovorna osoba za uspostavu, zakonitost sustava te provodenje postupaka jednostavne nabave je
ravnatelj 5kole.

V. POKRETANJE I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 8.

Ravnateljica Skole u suradnji s radunovodstvom provjerava jesu li su za predmetnu nabavu osigurana
sredstva na proradunskoj poziciji.

Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili veie od 70,000,00 kuna do
200'000,00 kuna, odnosno do 500.000,00 kuna provodi strudno povjerenstvo koje je zaduieno za
provodenje postupka jednostavne nabave.

Zadaci strudnog povjerenstva su:

- priprema i provedba postupka nabave (utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave, utvrdivanje
teksta poziva za dostavu ponude, roka za dostavu ponude, utvrdivanje potrebnog sadriaja poziva,
tehnidkih specifikacija, ponudbenog tro5kovnika te ostalih uvjeta)

- otvaranje ponuda

- pregled iocjena ponuda

- predlaganje donoSenja odluke o odabiru najpovoljnije ponude/odluke o poni5tenju postupka
sukladno uvjetima traienim u dokumentacijiiutvrdenom kriteriju za odabir ponude

ilanovistrudnog povjerenstva ne moraju posjedovativaieiicertifikat u podruiju javne nabai,e,

Na ilanove strudnog povjerenstva primjenjuju se odredbe Zakona u dijelu odredbj o sukobu rnteresa
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elanak 9.

Za predmete nabave ( roba, usluge i radovi) dija je procijenjena vrijednost manja od 70.000,00 kuna

dovoljna je jedna ponuda na osnovu dostavljenog zahtjeva gospodarskom subjektu po vlastitom
izboru na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeSie o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e -

mailom).

Ravnatelj Skole moie odluditi da se poziv za dostavu ponude uputi na viSe od jednog gospodarskog

subjekta, odnosno na minimalno tri adrese gospodarskih subjekata.

U sludaju prethodnog stavka ovog dlanka, kriterij zaizbor najpovoljnije ponude je najniZa cijena,

odnosno ekonomski najpovoljnija ponuda.

Odluku o odabiru donosi ravnatelj 5kole.

Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna provodi se sukladno
Proceduri stvaranja ugovornih obveza 5kole izdavanjem narudibenice ilisklapanjem ugovora.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRTJEDNOSTI JEDNAKE IL! VECE

oD 70,000,00 KUNA Do 200.000,00, oDNosNo Do 500.000,00 KUNA

elanak 10.

Nabava roba, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost jednaka iliveia od 70.000,00 kuna do
200.000,00 kuna za robu i usluge, odnosno do 500.000,00 kuna za radove provodi se sukladno odluci
5kolskog odbora o provodenju jednostavne nabave:

- upu6ivanjem Poziva za dostavu ponuda na adrese gospodarskih subjekata (broj gospodarskih

subjekata kojima se upuiuje poziv za dostavu ponuda je minimalno tri, a moie biti i manji u

posebnim sludajevima iokolnostima, ovisno o sloZenosti, potom o prirodi predmeta nabave i

trZi5nog natjecanja u tom podrudju), a 5to se obvezno obrazlaZe u odluci

- objavom poziva za dostavu ponuda na internetskoj stranici Skole

- kombinacijom slanja poziva na dostavu ponude na adrese gospodarskih subjekata iobjave na

internetskoj stranici, dime je umanjena vjerojatnost da do roka za dostavu ponuda ne pristigne niti
jedna ponuda.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga iradova dija je procijenjena vrijednost jednaka iliveia od

70.000,00 kuna do 200.000,00 kuna za robu iusluge, odnosno do 500.000,00 kuna za radove provodi
strudno povjerenstvo.

Rok za dostavu ponuda odreduje struino pov"ierenstvo u Pozivu za dostavu ponuda u svakom
konkretnom sluiaju , sukladno sloienosti predmeta nabave i potrebama.



Strucno povjerenstvo pregledava iocjenjuje ponude, sukladno utvrdenim uvjetima izahtjevima iz

Poziva za dostavu ponuda odnosno dokumentacije za predmetnu nabavu te utvrdenom kriteriju za

odabir ponude o demu sadinjava zapisnik, te daje prijedlog odluke o odabiru ili poni5tenju Skolskom
od boru.

Pregled i ocjena ponuda tajni su do donoSenja odluke Skolskog odbora.

Donoienjem Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili Odluke o poniStenju 5kola stjede uvjete za
sklapanje ugovora o nabavi, odnosno pokretanje novog postupka, objavom odluke o odabiru ili
njenom izvr5enom dostavom na dokaziv nadin.

ilanak 11.

Sukladno uvjetima za prikupljanje ponuda za jednostavnu nabavu Ponuditelji u ponudama dostavljaju
slijedeie :

- presliku isprave o upisu u poslovni, sudski(trgovadki), strukovni, obrtni ilidrugiodgovarajuii
registar, zahtijevanu suglasnost islidno. Ovim dokazom Ponuditelj mora dokazatida je registriranza
obavljanje poslova odnosno djelatnosti koja je predmet nabave.

- potvrdu Porezne uprave o nepostojanju duga - kojom Ponuditelj mora dokazati da nema duga po
osnovijavnih davanja , osim ako je gospodarskom subjektu posebnim propisima odobrena odgoda
plaianja navedenih obveza.

Skola moZe zahtijevati sljedeie dokaze:

- preslike potvrda druge ugovorne strane o izvr5enim radovima u posljednjih pet godina, odnosno
izvrSenim uslugama u posljednje trigodine kojima se dokazuje zadovoljavajuie izvr5enje najmanje 2
ugovora s istim ili slidnim predmetom ugovora, izjavu da je ispunio sve obveze, izjavu o jamstvu za

otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

- kada to ocijeni potrebnim (ovisno o predmetu nabave) Skola odnosno imenovano Povjerenstvo
moie zatraiitiod Ponuditelja i druge dokaze radi utvrdivanja sposobnosti.

Svi ostali uvjeti i zahtjevijednostavne nabave biti ie odredeni dokumentacijom - uputama za
prikupljanje ponuda.

Skola neie povjeriti poslove Ponuditeljima kojima je naloZeno uklanjanje nedostataka ili popravak
nekvalitetno izvedenih radova

flanak 12.

Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave koja zahtijeva hitnost postupka, strudno
povjerenstvo za jednostavnu nabavu zbog iurnosti postupka sukladno odluci Skolskog odbora
upufuje poziv za dostavu ponude na adresu jednog ili viie gospodarskih subjekata na dokazlv nadin
{faxom, elektronidkom poStorn i dr.) bez objave na web stranici Skole.

Jednostavne nabave koje zahtijevaju hitnost su one gdje je potrebna stvama iurnost postupka zbog
okolnosti kao 5to su npr. okolnosti vezane uz viSu silu (pnirnjerice otklanjanje iteta nastalih
elementamim nepogodama ilidjelovanjem vremenskih neprilika kao itole proputstanle knla,
dizanje parketa, odroni, kliziSta i sliino), odnosno nabave u cilju sprjeihrranle nastanka daljnjih 3teta,
zbog kojih se monr djelovati 5to prije.

Rok za dostavu ponude.!e najduZe tri dana.



Strudno povjerenstvo usporeduje pristigle ponude, te daje prijedlog odluke o odabiru ili poniStenju

Skolskom odboru.

elanak 13.

Kriterijiza odabirponude moZe bitinajni|a cijena iliekonomski najpovoljnija ponuda' Ukoliko je

kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i razlititi

kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti' estetske i funkcionalne

osobine, ekolo5ke osobine, operativnitroikovi, ekonomidnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok

izvrienja, jamstveni rok i dr.

Kriteriji za odabir ekonomski najpovoljnije ponuda moraju biti navedeni u pozivu na dostavu ponuda

|ZUZEEAOD PRI MJ ENE POSTU PKA

elanak 14.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave irazinitriiSnog natjecanja, Poziv na dostavu ponuda

moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu u sljedeiim sludajevima

- kada zbogtehnidkih ili umjetnidkih razloga ili razloga povezanih sa zaStitom iskljuiivih prava,

ukljudujuii prava intelektualnog vlasniStva, u8ovor moie izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt'

- zanabavu javnobiljeinidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zajmova i kredita' zdravstvenih

usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka' hotelskih i

restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga, programskog materijala za

audiovizualne medijske usluge,

-nabaverobezbogposebnihokolnostiilipoposebnimuvjetima,

- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja'

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapoietih a povezanih

funkcionalnih ili prostornih cjelina

- zadodatne radove dija ukupna vrijednost ne smije prijeii 30% vrijednosti osnovnog ugovora'

koji nisu bili ukljuieni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvidenih okolnosti

postali nuini zaizvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim

subjektom koji izvr5ava ugovor,

- zadodatne usluge dija ukupna vrijednost ne smije prijeci 30% vrijednosti osnovnog ugovora'

koji nisu bili ukljuceni u podetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog nepredvldenih okolnosti

postali nuine za pru2anje usluga opisanih u njima, pod uvjetom da se ugovor sklopis gospodarskim

subjektom koji izvriava ugovor,

- zadodatne isporuke robe od dobavljata iz osnovnog ugov'ora ako bl promjena doba' a-a
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NAEIN I ROK DOSTAVE PONUDA

ilanak 15.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda bit ie odreden ovisno o sloZenosti predmeta nabave kako bise potencijalnim
Ponuditeljima omoguiilo dostavljanje ponude u skladu s uvjetima izpoziva na dostavu ponude.

Rok za dostavu ponude iznosi najmanje tri (3) dana.

Ponude se u papirnatom obliku dostavljaju neposredno na urudZbeni zapisnik Skote iti putem poite
u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaden naziv i adresa ponuditelja te naziv predmeta
nabave.

Ako je dopuSteno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku (elektronidkom poitom, telefaksom isl.)
moraju se osigurati uvjetiza oduvanje integriteta podataka itajnost ponuda.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda vratit ie se neotvorene ponuditelju. Sve
dokumente koje Skola zahtijeva u skladu s ovim Pravilnikom, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici' Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronidke isprave, a
izabrani Ponuditelj je obavezan dostaviti originale na uvid ukoliko to Skola zatraii.

OTVARANJE, PREGLED ! OCJENA PONUDA

elanak 16.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, strudno povjerenstvo za provodenje
jednostavne nabave otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za dostavu ponuda,
prema redoslijedu zaprimanja.

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

elanak 17.

Strudno povjerenstvo pregledava iocjenjuje ponude na temelju uvjeta izahtjeva izpoziva na dostavu
ponuda.

O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda struino povjerenstvo sastavlja zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda koji minimalno mora sadriarrati podatke o ponuditeljima, utvrdivanie da
ponuda odgovara opisu predmeta nabave ilinavodenje svih elemenata u kojima ponuda odstupa od
traienog cijenu wake ponude, rokove iostale bitne uvjete navedene u ponudi te @atte o
odabranom ponuditelju kao i razloge odabira odnosno poniStenja postup&a. Kao najponoljniia
ponuda moie se izabrati samo ponuda Ponuditelja kojile ispunin sve wjete iz pozina na dostavu
ponuda.



postupak 6e se poni5titi ako nije dostavljena nitijedna ponuda, odnosno ako nitljedna dostavljena

ponuda ne ispunjava u cijelosti svrhu nabave'

DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

elanak 18.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda iz dlanka 17. ovog Pravilnika, St<otst<i odbor donosi

odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude iliodluku o poniitenju

Ako su dvije ilivise valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat 6e

se ponuda koja je zaprimljena ranije'

Skolstiodbor zadriavapravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu

ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja'

NaodlukuoodabiruilioponistenjupostupkanijedopuStenaZalba'

SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

elanak t9.

Nakon odabira najpovoljnije ponude, ravnatelj Skole potpisuje s izabranim ponuditeljem ugovor ili

izdaje narud2benicu koja sadrZi sve bitne elemente ugovora'

VIII. EVIDENCIJA UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

elanak 20.

Spota ;e obavezna voditi registar za sve predmete nabave dija je vrijednost jednaka ili ve6a od

20.000,00 kn (bez PDV-a) iobjavitiga na svojim internetskim stranicama'

IX. IZVRSENJE I IZMJENE UGOVORA O NABAVI

elanak 21.

Ra\rnatelj 5kole du2an je vriiti kontrolu izvrienja sklopljenih ugovora'

lzrnjene ugovora o nabaviza vrijerne nrjegova trajanja dozuoljene su pod wjetom da se ne mijenja

prilvna priroda ugovora, kao iopseg ipriroda predmeta nabave'

lzmjene uBovora o nabavi koje bi dovele do poveiania ugovorenog iznosa moguie su u sluiaju kad je

ukupna vrijednost svih izmjena bez PDV-a manja od 30% iznosa osnovnq ugotCIIil o nabavibez PDV-

a, pod wjetom da to ne mijenia prawu prirodu ugovora o nabavi i da se tirfle ne prehze wipdnosti

na koje se ne Primjenjuje Zakon.

I
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X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak 22.

Sve izmjene i dopune ovog pravilnika, donose se na isti nadin kao i ovaj Pravilnik. Ovaj Pravilnik i sve

njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuju se na internetskoj stranici Skole'

U pripremi iprovedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu posebno uredena

primjenjivat ie se odredbe Zakona i podzakonskih akata iz podruija javne nabave, na odgovarajudi

nadin.

elanak 24.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plodiSkole

Ravnateljica 5kole

elanak 23.

Stupanjem na snagu ovog pravilnika, stavlja se van snage Pravilnik za provedbu nabave roba, usluga i

radova na koju se ne primjenjuje Zakon o javnojnabavi kojeg je usvojio Skolsklodbor na sjednici

od rianoj 1'.6.2017 . god ine.
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Sela, 25.3.2020.
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Na temelju dlanka 58. Statuta Osnovne Skole Sela Skolski odbor na svojoj 33. elektronskoj sjednici

donosi:

ODLUKU
o usvajanju Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave

1,. Usvaja se Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave u Osnovnoj Skoli Sela

2. Odluka stupa na snagu danom dono5enja

Predsjednica Skolskog odbora :
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